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Schulentwicklung



BfU Qualifizierung Modul 4

Hinweise zur Durchführung

Inputs

Vorbesprechung für einen Studientag „Checkliste“

Schule:
Datum :                            

Organisatorische Rahmenbedingungen und Thematik  (Zielüberprüfung Seite 2)
Termin des Studientages:
Motto / Thema des Studientages: 
Wo findet der Studientag statt?
Größe des Kollegiums:                                     Kolleginnen und Kollegen

Rolle BfU (Referent/in, Berater/in, Organisator/in, Moderator/in,…)

Tagesstruktur vorhanden?      Wer?            Abgestimmt mit?                    Kopie!
(Falls noch keine Tagesstruktur vorhanden, schließt sich erst Zielklärung (Seite 2) an. Daraus können dann Einzelthemen, Tagesstruktur, Referenten, Material, Räume,….. abgeleitet werden!)

Raumgröße (Plenum) ausreichend?      Anordnung …..Kreis  ….“normales“ Lz 

Gruppenräume: vorhanden?                   Anzahl:
Material                             Stellwände             Beamer                     Projektionsfläche          

                                           Flipchart                Moderationsmaterial
Mittagessen:            wo:                        Zeitraum:                     Kosten:
Kaffeepausen:         Anzahl           Länge:                   Kaffee               Kuchen                          
Atmosphäre:
Verantwortlich für die Organisation:
Externe / Interne Referenten / Leitungen von Arbeitsgruppen oder Workshops:
a)                   Thema                           Material:                        Raum

b)                   Thema                           Material:                        Raum
c)                   Thema                           Material:                        Raum 
Andere Externe:
Besonderheiten der Schule
Kollegium: Struktur, Besonderheiten, „Was sollten wir wissen?“

Erfahrungen mit bisherigen Studientagen:

+                                                                -
Ziele für den Studientag (Nr. 1 – 5 getrennte Sicht von Kollegen / SL/…./ klar stellen)
     1. Vorstellungen / Wünsche / Ziele: 
2. Genese: Wie entstand das Thema? 

3. Wer möchte dieses Thema?
4. Was möchten Sie am Ende des Studientages erreicht haben?
a)
b)

c)

d)

e)

f)
5. Wie sichern Sie die Umsetzung?

6. Wie, wann und durch wen sollen die Ergebnisse evaluiert werden?
Thema, Motto des Studientages (evtl. verändern / anpassen)
Genaue Formulierung der Ziele des Studientages
Am Ende des Studientages haben wir erreicht, dass……..

1. 

2.

3.

4.
Methoden des Studientages
Erfahrungen des Kollegiums mit Methoden:
Wie erfolgt die Information der Ergebnisse (Arbeitsgruppen, Workshops) ins Kollegium?

Dokumentation: Hat sich die bisherige Dokumentation bewährt?  

Wie soll jetzt dokumentiert werden?
Rollen und Verantwortlichkeiten:

„Kümmerer?“
Rolle der Schulleitung in den Gruppenarbeitsphasen:

Hinweis auf eine kurze Nachbesprechung am Tag des Studientages 
Nachbesprechungs-Termin mit BfU vereinbaren
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